
Instructivo
MPS.COM.CO

Registro, generación de orden de
compra y proceso de pago.



Paso a paso del proceso
de registro en el sitio

web de MPS.

Registro

Proceso de compra en la
página dónde se especifica

cómo debe generar la
orden de compra.

Generación orden de
compra

Instructivo para la
realización del pago,

teniendo en cuenta los
métodos de pago que

manejamos.

Pago



Página de Inicio

Identifica la página de
inicio.

Da click en "Iniciar
Sesión | Registrarse".

1.

2.



Opciones Ruta de
Navegación al Ingreso

- Iniciar Sesión: número de
identificación tributaria y

contraseña. Finaliza el
proceso en “Ingresar”.



Opciones Ruta de
Navegación al Ingreso

 - Da click en “Registrarse”
 

Nota: Aplica para clientes
nuevos o no registrados en

nuestra base de datos



Opciones Ruta de
Navegación al Ingreso

Ahora, deberás diligenciar
la información solicitada:

nombre o razón social,
número de NIT, número de

contacto o PBX, página
WEB, departamento,

ciudad.



Opciones Ruta de
Navegación al Ingreso

Sigamos con el
diligenciamiento de la

información: representante
legal, tipo de documento,

número de documento,
número de contacto

representante, correo
electrónico representante

legal, qué otras actividades
comercializa, las ventas
año anterior y las ventas

proyectadas para el año en
curso, cuéntanos el horario

de atención. Ahora,
selecciona la respuesta a
las preguntas de opción

única o múltiple.



Opciones Ruta de
Navegación al Ingreso

 Completa los datos de
entrega, tal como

dirección, teléfono,
departamento, cuidad y el

nombre de quién recibe. En
caso de ser necesario
agrega las direcciones
adicionales de entrega.

Continúa con la
información tributaria,

selecciona entre las
opciones, diligencia el

código CIIU, selecciona si
eres gran contribuyente o

no.



Opciones Ruta de
Navegación al Ingreso

Continúa seleccionando las  
opciones de respuesta a

las preguntas. Adjunta los
documentos solicitados:
Carta de presentación,
cédula, certificado de

existencia y RUT.
Selecciona el tipo de

productos que tu empresa
comercializa.



Opciones Ruta de
Navegación al Ingreso Antes de finalizar el

proceso, selecciona si
autorizas el envío de la

información comercial por
correo electrónico o a

través de medios
electrónicos y también si

aceptas la política de
tratamiento de datos y

privacidad por MPS
Colombia. Finaliza el

proceso dando click en
“registrarme”.



Generación de una Orden
de Compra

Inicialmente te invitamos a
realizar un recorrido por la

página, explora las
categorías, lanzamientos, la

sección de más vendidos,
sugerencias para tus

clientes y los productos de
cada marca.



Generación de una Orden
de Compra

3. El proceso de compra
consta de 8 pasos, el cual

se ejemplificará con un
computador:

 - Búsqueda o selección de
los productos.



Generación de una Orden
de Compra

- Análisis del producto
(puedes conocer sus

especificaciones en la
parte de abajo).

 - Selección de la cantidad.
 - Añadir al carrito (en caso
de continuar la búsqueda

de otros productos),
puedes visualizar la

cantidad de productos y los
precios en el carrito,

ubicado en la parte superior
derecha en la página.

 - Comprar ahora.



Generación de una Orden
de Compra

- En la sección de checkout
verifica la información de

entrega y la información de
tu orden (productos,

cantidades, subtotal, IVA,
valor del envío, totales y

cupón).



Generación de una Orden
de Compra

- Selecciona el medio de
pago: CredibanCo o Crédito

MPS.



Generación de una Orden
de Compra

 a. CredibanCo: selecciona
la opción y acepta los

términos y condiciones, al
dar click en finalizar la

compra serás redirigido a
la página de CredibanCo,

deberás diligenciar los
datos solicitados y dar

click en pagar.



Generación de una Orden
de Compra

b. Crédito MPS: selecciona
la opción y acepta los

términos y condiciones, da
click en finalizar la

compra.



Generación de una Orden
de Compra

- Al correo registrado
recibirás la confirmación
de la compra realizada y

visualizarás en la pantalla
la confirmación.



20.000
clientes que hacen sus compras por

MPS.COM.CO

Únete a los



¡Muchas gracias!
Recuerda que puedes solucionar tus dudas durante el proceso en el botón de

CHAT y en nuestras Redes Sociales.


